Guatemala, 30 de junio del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi
informe final de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Técnicos Numero 2159-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 573-2020 correspondiente al periodo del 01 de abril al 30 de junio del 2020.

Actividades realizadas:

a. Brindar apoyo en la gestion para la promocién del Deporte y la Recreacién en los
diferentes municipios y departamentos de la Republica de Guatemala.

b. Brindar apoyo en la logistica de la estrategia de promocién y publicidad de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

c. Apoyar en la atencién y seguimiento a la estrategia con medios externos.
d. Apoyar en la atencion de consultas y brindar informes relacionados a las actividades

programadas por los diferentes Centros Deportivos y Recreativos de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

e. Apoyar en los procesos administrativos requeridos en la Delegacion de
Comunicacién y Difusién Cultural.
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Guatemala, 30 de junio del 2020

Sefor

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe final de resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 2159-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 573-2020 correspondiente al periodo del 01 de abril al 30 de j junio del 2020.

Resultados obtenidos:

e Se apoyo en la traduccion de textos al idioma Tz utujil, para ser publicados en las
redes sociales del Viceministerio, como accién ante el Covid 19.

e Se brind6 apoyo en la realizacién de la Planificacion Anual de Compras.

e Se brindé apoyo en la documentacién de acciones tomadas ante el Covid19, en las
redes sociales del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

e Se brind6 apoyo en la gestion y seguimiento a procesos de compra.

e Se brindé apoyo en el proceso logistico de creacién de codigos de insumos
contemplados en el POA 2021

e Se brindd apoyo en el proceso de diagnédstico y mantenimiento de equipos de
grabacion de la Delegacion.

e Se brind6 apoyo en la presentacién de propuestas de manualidades para las redes
sociales del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

e Se brind6 apoyo en el requerimiento y liquidacién de vales de caja chica.

e Se brindo apoyo e la elaboracién de requerimientos de compras segun
programacion el POA 2020.

e Se apoyd en la recopilacién de informacion de los Centros Deportivos para
actualizar la pagina web del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

e Se apoyo en la elaboracién de oficios, conocimientos y documentos admmlstratlvos
de la Delegacion de Comunicacién y Difusién Cultural.
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Sefior

Guatemala, 30 de junio del 2020

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 2159-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 573-2020
correspondiente al mes de junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie A nimero 0111.

Actividades realizadas:

Brindar apoyo en la gestién para la promocion del Deporte y la Recreacién en los
diferentes municipios y departamentos de la Reptblica de Guatemala.

Brindar apoyo en la logistica de la estrategia de promocion y publicidad de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Apoyar en la atencién y seguimiento a la estrategia con medios externos.

. Apoyar en la atencion de consultas y brindar informes relacionados a las actividades

programadas por los diferentes Centros Deportivos y Recreativos de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

Apoyar en los procesos administrativos requeridos en la Delegacion de
Comunicacién y Difusién Cultural.



Resultados Obtenidos:

1. Se brind6 apoyo en la presentacién de propuestas de manualidades para las
redes sociales del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

2. Se brind6 apoyo en el requerimiento y liquidacion de vales de caja chica.

3. Se brind6é apoyo e la elaboracién de requerimientos de compras segun
programacion el POA 2020.

4. Se apoyo en la recopilacién de informacién de los Centros Deportivos para
actualizar la pagina web del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

5. Se apoy6 en la elaboracién de oficios, conocimientos y documentos
administrativos de la Delegacién de Comunicacion y Difusién Cultural.
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